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SIAULIU ,,AUSROS“ MUZIEJAUS
INFRASTRUKTUROS PRIEZIUROS TARNYBOS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Tarnybos vedéjo pareigybé priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovy ir jy pavaduotojy
pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus muziejaus direktoriui.

I1.SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus.

4.1. Turéti technologijos moksly studijy srities aukstajj universitetinj i$silavinimag su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima, arba auks$taji neuniversitetinj i$silavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima.

4.2. Buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, norminiais
aktais, Vyriausybés nutarimais, vidaus dokumentais, reglamentuojanciais tking-administracing
istaigos veikla.

4.3. Gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti informacija, rengti iSvadas bei
teikti pasitlymus.

4.4. Gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo ir Muziejaus infrastruktiiros priezitiros
tarnybos veikla, mokéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje.

4.5. Turéti vairuotojo pazyméjima, suteikiant] teise¢ vairuoti B kategorijos transporto
priemones.

4.6. Turéti gerus darbo kompiuteriu jgudzius, mokéti dirbti Microsoft Office programiniu
paketu.

4.7. Gerai mokéti valstybing lietuviy kalba.

111.SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas.

5.1. Atsako uz muziejaus materialiné bazés biuklg.

5.2. Vadovauja muziejaus ilgalaikio, trumpalaikio turto bei atsargy metinei inventorizacijai.

5.3. Vadovauja muziejaus tarnybiniy automobiliy autotikiui — uZztikrina tikslingg ir racionaly
Jstaigos autotransporto naudojima.

5.4. Organizuoja muziejaus materialiniy vertybiy apsaugg, efektyvy materialiniy resursy
panaudojima.

5.5. Organizuoja muziejaus pastaty funkcionavimag: uztikrina Sildymo, vandens tiekimo bei
nuoteky Salinimo, elektros, dujy tiekimo, rySiy paslaugy teikimg, tuo tikslu sudaro sutartis su
paslaugas teikian¢iomis bei jrengimus aptarnaujan¢iomis organizacijomis.

5.6. Paskirsto tarnybos darbuotojams darbus pagal patvirtintus Muziejaus infrastruktiiros
prieziliros tarnybos ir pareiginius nuostatus.



5.7. Susidarius avarijos grésmei, stichinés nelaimés, gaisro atveju evakuoja i§ patalpy
darbuotojus ir organizuoja eksponaty bei kity materialiniy vertybiy iSgabenimg j saugia vieta.

5.8. Laikinai nuSalina darbuotojg nuo darbo, jeigu Sis darbo metu yra neblaivus, apsvaiges nuo
samoningai panaudoty narkotiky ar kity toksiniy medziagy ir apie jvyki nedelsiant informuoja
direktoriy.

5.9. Pakitus darbo procesui, informuoja darbuotojus apie pavojingus, kenksmingus ir Kitus
veiksnius darbo vietose bei jy poveikj sveikatai.

5.10. Nuolat stebi ekspozicijy ir eksponaty saugykly jrangos biikle, vykdo jy renovacija.

5.11. Dalyvauja sudarant muziejaus nekilnojamojo turto einamojo ir kapitalinio remonto
planus bei samatas.

5.12. Surinka i§ muziejaus skyriy paraiSkas apie reikalingas darbui priemones ir medziagas.

5.13. Organizuoja §varos ir tvarkos palaikyma muziejaus patalpose ir teritorijoje.

5.14. Ruosia ir laiku pateikia darbo ataskaitas atsiskaitymui su buhalterija.

5.15. Dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose.

5.16. Vykdo vienkartines direktoriaus, direktoriaus pavaduotojy, uzduotis ir jpareigojimus,
atitinkancius tarnybos veiklos profil;.

5.17. Savo darbe vadovaujasi LR Vyriausybés nutarimais, Muziejaus nuostatais, muziejaus
vidaus darbo tvarkos taisyklémis, muziejaus direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir $iuo
pareigybés aprasymu.

5.18. Funkcijas atlieka savarankiSkai, laikydamasis darbo drausmés, darbo ir prieSgaisrinés
apsaugos reikalavimy, taisyklingai naudodamas priskirtas darbo priemones.

5.19. Atsako uz zalg padarytag muziejui dél savo kaltés ar neatsargumo LR jstatymu nustatyta
tvarka.
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