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. PAREIGYBE

1. Muziejininko-rinkinio saugotojo pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui, atskaitingas direktoriaus
pavaduotojui-vyriausiajam fondy saugotojui.

I1.SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus.

4.1. Turéti humanitariniy ar socialiniy moksly studijy srities aukstaji universitetinj iSsilavinima
su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima, arba aukstaji neuniversitetinj
i§silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima.

4.2. Buti susipazings su Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo
instrukcija; su darbo Lietuvos integralioje muziejy informacingje sistemoje (LIMIS) norminiais
dokumentais.

4.3. Turéti gerus darbo kompiuteriu jgudzius, mokéti dirbti Microsoft Office programiniu
paketu.

4.4. Gebeti savarankiSkai kaupti, analizuoti ir valdyti informacija, sudaryti planus, rengti
ataskaitas ir kitus dokumentus, informacinius rastus.

4.5. Gebeti dirbti komandoje, biiti nesaliSkas, Zinoti tarnybinés etikos normas.

4.6. Gerai mokéti valstybing lietuviy kalba ir vieng i§ ES darbo kalby (angly, vokieciy,
pranciizy) B1 lygiu, pageidautina turéti kity uzsienio kalby (rusy, lenky) pagrindus.

111.SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas.

5.1. Priima nuolatiniam saugojimui jam priskirto rinkinio eksponatus pagal priémimo-
perdavimo akta, pasiraso materialinés atsakomybés sutart].

5.2. Renka eksponatus, atitinkancius skyriaus rinkiniy profilj, pateikia juos muziejaus Rinkiniy
komplektavimo komisijai.

5.3. Atlieka eksponaty apskaitos ir eksponaty skaitmeninimo darbus, formuoja eksponaty
apskaitos dokumentus Lietuvos integralioje muziejy informacinéje sistemoje (LIMIS).

5.4. Ant eksponato uzraSo pirminés apskaitos ir inventorinius numerius.

5.5. Atlieka planinius rinkinio eksponaty patikrinimus.

5.6. Sudaro saugykly topografinius apraSus, personaline plomba plombuoja eksponaty
saugyklas ar patalpas, kuriose laikomi jam priskirto rinkinio eksponatai. Apie pastebétus plombos
pakitimus nedelsiant informuoja skyriaus ved¢ja, direktoriaus pavaduotojg-vyriausigji fondy
saugotoja.

5.7. Stebi eksponaty biikle saugyklose ir ekspozicijose, apie aptiktus eksponaty biiklés
pakitimus pranesa skyriaus vedéjui, direktoriaus pavaduotojui-vyriausiajam fondy Ssaugotojui,
Restauravimo skyriaus vedéjui. Eksponato dingimo ar jo suzalojimo atveju apie tai nedelsiant rastu



informuoja muziejaus direktoriy, direktoriaus pavaduotojg-vyriausigjj fondy saugotoja, skyriaus
vedéja, surasydamas dingimo ar eksponato defektinius aktus.

5.8. Jleidzia } eksponaty saugyklas lankytojus, turinius direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo muziejininkystei ar direktoriaus pavaduotojo-vyriausiojo fondy saugotojo leidima.

5.9. Rengia kulttros vertybiy dovanojimo, esant poreikiui ir autoriy turtiniy teisiy perleidimo
sutartis.

5.10. Atlieka istorinius tyrimus pasirinkta tema, atitinkancia skyriaus rinkiniy profilj, vykdo
istorinés medziagos paieSkas kitose paveldo institucijose, bendrauja su kolekcininkais.

5.11. Rengia eksponaty katalogus, publikacijas, praneSimus konferencijoms.

5.12. Kuria ekspozicijy, parody koncepcijas, jas igyvendina, dalyvauja rengiant kity institucijy
parodas, atitinkancias skyriaus rinkiniy profilj, sudaro ekspozicijy ir parody topografinius aprasus.

5.13. Rengia edukacines programas ir veda edukacinius uzsiémimus ekspozicijose ir parodose.

5.14. Organizuoja ir veda renginius: ekspozicijy, parody atidarymus, leidiniy pristatymus,
mingjimus ir kt.

5.15. Inicijuoja, rengia ir vykdo projektus.

5.16. Skyriaus vedéjo nurodymu pagal savo kompetencija konsultuoja, aptarnauja lankytojus.

5.17. Atlieka eksperto funkcijas jsigyjant eksponatus ir nustatant jy vertg.

5.18. Pateikia metinj veiklos plang ir ataskaitg skyriaus vedéjui.

5.19. Vykdo vienkartines direktoriaus, direktoriaus pavaduotojy ir skyriaus ved¢jo uzduotis ir
jpareigojimus, atitinkancius jo veiklos profilj.

5.20. Savo darbe vadovaujasi LR Vyriausybés nutarimais, Muziejaus nuostatais, muziejaus
vidaus darbo tvarkos taisyklémis, muziejaus direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir Siuo
pareigybés apraSymu.

5.21. Funkcijas atlieka savarankiskai, skyriaus vedéjui kontroliuojant galutinj rezultata,
laikydamasis darbo drausmés, darbo ir prieSgaisrinés apsaugos reikalavimy, taisyklingai naudodamas
priskirtas darbo priemones.

5.22. Atsako uz zalg padaryta muziejui dél savo kaltés ar neatsargumo LR jstatymu nustatyta
tvarka.
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