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. PAREIGYBE

1. Apskaitg tvarkantis asmuo yra priskiriamas specialisty grupei.
2. Pareigybes lygis — A2.
3. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus finansy vadovui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus.

4.1. Turéti socialiniy moksly studijy srities ekonomikos ar finansy krypties aukstaji
universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba
aukstajj neuniversitetinj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i$silavinimu ir ne mazesne¢ kaip 3 mety patirtj vie$ojo sektoriaus finansy valdymo ir apskaitos srityje.

4.2. Turéti gerus darbo kompiuteriu jgiidZius, mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu
paketu.

4.3. Moketi dirbti VBAMS (Valstybés biudzeto apskaitos ir mokéjimy sistema), kitomis
finansinés apskaitos programomis (privalumas).

4.4. Biti susipazings su Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, BiudZetiniy
Istaigy jstatymu, VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, BiudZeto sandaros jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro patvirtintais VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartais ir kitais teisés aktais, kuriy Zinojimas pagal kompetencijg reikalingas apskaitg tvarkan¢iam
asmeniui | atlikti, taip pat Muziejaus nuostatais.

4.5. Moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas,
sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu.

4.6. Gerai mokéti valstybine lietuviy kalba.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas.

5.1. Tvarko finansing apskaita pagal Lietuvos Respublikoje galiojancius teisés aktus,
reglamentuojancius finansinés apskaitos tvarkyma.

5.2. Registruoja pirminius apskaitos dokumentus j finansinés apskaitos programa, priskiria
saskaity korespondencija bei dimensijas, sudaro reikiamus apskaitos registrus (pirkimai, pardavimai,
atsargos, IT).

5.3. Laiku rengia ir teikia ataskaitas bei kitus dokumentus finansy vadovui.

5.4. UZtikrina, kad finansinés apskaitos informacija biity objektyvi, pateikiama laiku, i§sami ir
naudinga vidaus bei iSorés informacijos vartotojams.

5.5. Teikia paaiSkinimus ir nurodymus dokumenty, susijusiy su finansine apskaita, jforminimo
klausimais Muziejaus darbuotojams.

5.6. Ukines finansines operacijas pagal dokumentus registruoja taip, kad atliktas finansines
operacijas buity galima atsekti nuo jas vykdyti priimto sprendimo iki visisko jvykdymo.

5.7. Vykdo einamajg ir paskesnigja finansy kontrole.



5.8. Turédamas abejoniy dél tinkamo dokumenty, susijusiy su finansine apskaita, jforminimo
ar ukinés operacijos teisétumo, informuoja finansy vadova apie pastebétus pazeidimus ir nustatytus
trikumus, teikia pasitilymus jiems pasalinti.

5.9. Kelia profesing kvalifikacija.

5.10. Vykdo vienkartines direktoriaus, direktoriaus pavaduotojy, finansy vadovo uzduotis ir
ipareigojimus, atitinkancius skyriaus veiklos profil;.

5.11. Savo darbe vadovaujasi LR Vyriausybés nutarimais, Muziejaus nuostatais, Muziejaus
vidaus darbo tvarkos taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir $iuo
pareigybés apraSymu.

5.12. Funkcijas atlieka savarankiskai, laikydamasis darbo drausmés, darbo ir prieSgaisrinés
apsaugos reikalavimy, taisyklingai naudodamas priskirtas darbo priemones.

5.13. Atsako uz zalg padaryta Muziejui dél savo kaltés ar neatsargumo LR jstatymu nustatyta
tvarka.
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