PATVIRTINTA
Siauliy ,,Ausros muziejaus direktoriaus
202... m. d. veiklos jsakymu Nr. V1-

SIAULIU ,,AUSROS“ MUZIEJAUS

skyriaus pavadinimas
MUZIEJININKO-RINKINIO SAUGOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Muziejininko-rinkinio saugotojo pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui, atskaitingas direktoriaus
pavaduotojui-vyriausiajam muziejaus rinkiniy kuratoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti humanitariniy ar socialiniy moksly studijy srities aukstajj universitetinj iSsilavinima
su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg, arba aukstaji neuniversitetinj
i§silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima,;

4.2. buti susipazings su Muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatais; su darbo Lietuvos
integralioje muziejy informacinégje sistemoje (LIMIS) norminiais dokumentais;

4.3. turéti gerus darbo kompiuteriu jgudzius, mokéti dirbti Microsoft Office programiniu
paketu;

4.4. gebeti savarankiskai kaupti, analizuoti ir valdyti informacija, sudaryti planus, rengti
ataskaitas ir kitus dokumentus, informacinius rastus;

4.5. gebeti dirbti komandoje, biiti nesaliSkas, zinoti tarnybinés etikos normas;

4.6. gerai mokeéti valstybine lietuviy kalbg ir vieng i§ ES darbo kalby (angly, vokieciy,
pranciizy) B1 lygiu, pageidautina turéti kity uzsienio kalby (rusy, lenky) pagrindus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1.  vykdo jam priskirtame rinkinyje arba rinkiniuose esanc¢iy muziejiniy vertybiy apskaitg
ir skaitmeninimo darbus Lietuvos integralioje muziejy informacinéje sistemoje (LIMIS);

5.2.  laiku atlieka jam priskirtame rinkinyje arba rinkiniuose esanciy muziejiniy vertybiy
inventorinima kaip numatyta Muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatuose;

5.3. renka muziejines vertybes, atitinkanc¢ias skyriaus rinkiniy profilj, pateikia jas muziejaus
Rinkiniy komplektavimo komisijai;

5.4. nuolatos stebi muziejiniy vertybiy biikle, kvieCia restauratorius jy apzituréti ir dalyvauja
tokiose apziiirose;

5.5. atlieka planinius jam priskirtame rinkinyje arba rinkiniuose esanéiy muziejiniy vertybiy
patikrinimus ir biiklés jvertinima, pakitimus uzfiksuoja akte ir pateikia Rinkiniy komplektavimo
komisijai;



5.6. zymi muziejiniy vertybiy bikle kartotekoje arba duomeny bazéje su nuorodomis apie
muziejiniy vertybiy prevencinj konservavima, konservavimg ir restauravima;

5.7. matuoja bei reguliuoja saugykly ir ekspoziciniy erdviy temperatirg, drégme, Sviesos ir
ultravioletiniy spinduliy poveikj muziejinéms vertybéms; atlieka planinius muziejiniy vertybiy
saugojimo sglygy patikrinimus;

5.8. parengia visy jam priskirtame rinkinyje arba rinkiniuose esanciy muziejiniy vertybiy
saugojimo viety topografinius planus ir sgrasus, pazymi muziejiniy vertybiy saugojimo vietg LIMIS;

5.9. rakina ir / arba plombuoja jam priskirtas rinkinio arba rinkiniy saugyklas, taip, kaip
nustatyta muziejaus darbuotojy bei kity asmeny patekimo j saugyklas, atviras saugyklas, ekspozicines
erdves ar kitas, ne vieSam lankymui skirtas, muziejaus patalpas, tvarkoje;

5.10. pastebé¢jus muziejiniy vertybiy apsaugos ar saugojimo normy pazeidimus saugyklose ar
ekspozicinése erdvése, suzalotas arba dingusias muziejines vertybes, nedelsiant pranesa vyriausiajam
muziejaus rinkiniy kuratoriui, muziejaus direktoriui ir muziejaus darbuotojui, atsakingam uz
muziejaus infrastruktiiros priezitira;

5.11. suraso muziejinés vertybés dingimo ar defekty aktus, nurodant visas dingimo ar
muziejinés vertybés suzalojimo aplinkybes bei prideda muziejinés vertybés skaitmeninj vaizda, o jei
jo néra — i8rasa 1§ inventorinés knygos;

5.12. neleidzia | saugyklas paSaliniy asmeny, be muziejaus direktoriaus ar vyriausiojo
muziejaus rinkiniy kuratoriaus leidimo;

5.13. teikia muziejaus administracijai pasitilymus dél muziejiniy vertybiy apsaugos, apskaitos
ir saugojimo salygy gerinimo;

5.14. atlieka eksperto funkcijas jsigyjant muziejines vertybes ir nustatant jy verte;

5.15. skyriaus vedéjo nurodymu pagal savo kompetencija konsultuoja, aptarnauja lankytojus;

5.16. pateikia metinj veiklos plang ir ataskaitg skyriaus vedéjui;

5.17. vykdo vienkartines direktoriaus, direktoriaus pavaduotojy ir skyriaus vedéjo uzduotis ir
Ipareigojimus, atitinkancius jo veiklos profilj;

5.18. savo darbe vadovaujasi LR Vyriausybés nutarimais, Muziejaus nuostatais, muziejaus
vidaus darbo tvarkos taisyklémis, muziejaus direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais ir Siuo
pareigybés apraSymu,

5.19. funkcijas atlicka savarankiskai, skyriaus vedéjui kontroliuojant galutinj rezultata,
laikydamasis darbo drausmés, darbo ir priesgaisrinés apsaugos reikalavimy, taisyklingai naudodamas
priskirtas darbo priemones;

5.20. atsako uz Zalg padaryta muziejui dél savo kaltés ar neatsargumo LR jstatymu nustatyta
tvarka.
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